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Atsargos — viena i$ turto rasiy, apimanciy visy materialiniy vertybiy (Zaliavy, perparduoti skir-
ty prekiy, statybiniy medziagy, kuro, taros, atsarginiy daliy, jvairiy pagalbiniy medziagy ir kt.) sau-
gojima jmonés sandéliuose. Pagal savo pobudj atsargos apskaitoje skirstomos j Zaliavas, medziagas ir
komplektavimo detales, nebaigta produkcija ir vykdomus darbus, produkcija, pirktas prekes, skirtas
perparduoti, biologinj turta, ilgalaikj materialyjj turta, skirtg parduoti bei sumokétus avansus.

Siame skyriuje aptariami pirminiai dokumentai:

1. Prekeés korteleé (etiketé).
Materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderis.
Atsargy apskaitos kortelé.

Atsargy likuciy apskaitos Ziniarastis.
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Kortelé medziagoms ir atsarginéms dalims, skirtoms automobiliy eksploatacijai ir remon-
tui, iduoti i§ sandélio.

Prekiy priémimo pagal kiekj aktas.

Prekiy priémimo pagal kokybe ir komplektiskuma aktas.

Atsargy judéjimo sandélyje apskaitos ziniarastis.

¥ »® N

Medziagy perkélimo jmonés viduje vaztarastis.

10. Atsargy ir gatavos produkcijos apskaitos Ziniarastis.
11. Reklaminés medziagos priémimo aktas.

12. Trumpalaikio turto nurasymo aktas.

13. Reklaminés medziagos nurasymo aktas.

14. Atsargy inventorizacijos aprasas.

15. Atsargy inventorizacijos skai¢iavimo lapas.

16. Sutikrinimo Ziniarastis.

17. Atsargy netekties nurasymo aktas.

Atsargy apskaita svarbi menedzmento apskaitos ir pagamintos produkcijos savikainai apskai-
¢iuoti, jmonés vidaus kontrolés procesams. Kiekvienoje jmonéje ji gali buti vykdoma skirtingai,
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prisitaikant prie vidaus poreikiy. Dazniausiai skiriasi ne tiek vidaus dokumenty formos, kiek jy
asortimentas, tarpusavio ry$iai, saveika su kity apskaitos bary (Zr. 7 skyriy Jmonés skoly apskaitos
dokumentai) dokumentais ir registrais.

3.1. Prekes kortele (etikete)

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis.It

Prekés kortelés (etiketés) (toliau — kortelé) paskirtis — materialiniy vertybiy sandéliavimo vieto-
je pazenklinti laikomas atsargas, siekiant jas identifikuoti.

Atsakingas sandélio darbuotojas, gaves naujg atsargy siunta, ja uzregistruoja: suraso duomenis,
reikalingus materialinéms vertybéms identifikuoti. Uzpildyta kortelé pritvirtinama gerai matomoje
vietoje prie materialiniy vertybiy pakuotés ar stelazo, kur jos yra laikomos. Sios kortelés palengvina
atsargy paieska sandélyje. Atsargoms identifikuoti gali buti naudojami ir kiti badai.

Korteléje nurodomas jmonés, kuriai priklauso saugomos atsargos, pavadinimas. Tai aktualu tais
atvejais, kai jmonés sandélyje saugomos ne vien jmonés nuosavybei priklausancios atsargos (pvz.,
prekeés, priimtos konsignacijai, pasaugai ar pan.). Jra§omas nomenklatiirinis numeris, jeigu tokios
sistemos jmonéje néra, nurodomas atsargy kortelés numeris, atsargy pavadinimas, papildoma infor-
macija ir matavimo vienetai.

Imonés pavadinimas UAB ,Liepa“
1001
PREKES KORTELE Nomenklatirinis numeris
Prekes / atsargy pavadinimas

Sviestuvas

Marke Dydis Rusis

NKV-200
Matavimo vnt. Atsargy norma
vnt. 400
ETIKETE

Nomenklaturinis Nr. 1001
Pavadinimas Sviestuvas NVK-200
Matavimo vnt. vnt. Kaina 200,-
Kiekis 600

Siekiant, kad dél atsargy trikumo nestrigty gamyba, nustatomas kritinis atsargy kiekis (norma). Nu-
rodzius tokius duomenis korteléje, palengvéja atsargy likuciy kontrolé, jy papildymo planavimas laiku.

Korteléje nurodomas faktinis atsargy kiekis. Jam pasikeitus (i§davus / gavus atsargas), toje pat
korteléje gali buti atliekami taisymai (perbraukiamas nurodytas kiekis ir jraSomas naujas, nurodoma
taisymo data ir jraSomi atsakingo asmens inicialai) arba pildoma nauja kortelé.
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3. Atsargy apskaitos dokumentai ??W ,

3.2. Materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderis

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis.It

Nedidelése jmonése, kuriose uz atsargas atsakingas vienintelis asmuo, atsargos gali buti uz-
pajamuojamos pagal is tiekéjy gauty sgskaitg faktiirg arba PVM sqgskaitq faktirg ar kita pirkimo
dokumenta. Tokiu atveju atskiras atsargy uzpajamavimo dokumentas nesurasomas. Taciau jmo-
nése, kuriose dirba ne vienas uz materialias vertybes atsakingas asmuo ar atsargos perduodamos
tos jmonés viduje i vieno materialiai atsakingo asmens kitam, jprastai reikalingas dokumentas,
kuriuo atsakingas asmuo savo atsakomybén priima jmonés atsargas. Dazniausiai tokiu atveju j
jmonés sandélj gautoms vertybéms uzregistruoti naudojamas Materialiniy vertybiy uZpajamavi-
mo orderis.

Materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderis naudojamas gautoms j sandélj materialinéms ver-
tybéms uzregistruoti. Remiantis gauto turto pirkimo dokumentais, jis iSraSomas, kai materialinés
vertybés yra gaunamos j jmonés sandélj. Dokumento naudojimo tvarka nusistato kiekviena jmoneé,
atsizvelgdama j materialiniy vertybiy apskaitos organizavimo biuida. Materialiniy vertybiy uzpa-
jamavimo orderis gali biiti israsomas tiek kiekvienai materialiniy vertybiy rasiai atskirai, tiek ir
visoms, gautoms i§ vieno tiekéjo. Vienaraisiams kroviniams (pavyzdziui, skaldai, sméliui ar pan.),
gaunamiems i$ to paties tiekéjo keletg karty per dieng, patogu iSrasyti vieng uzpajamavimo orderj
visam per dieng gautam atsargy kiekiui. Siuo atveju orderyje reikia atskirai uzregistruoti kiekvieng
gavimo faktg.

Materialiniy vertybiy uzZpajamavimo orderiai numeruojami jmonéje nustatyta tvarka (atsi-
zvelgiant i atsargy rasj, sandélj, kuriame jos saugomos, ar pan.), nurodomas tiekéjo pavadini-
mas, dokumento, pagal kurj buvo gautos materialinés vertybés, numeris, taip pat i§vardijamos
jsigytos materialinés vertybés su jy identifikavima palengvinanciais duomenimis (pavyzdziui,
rasis, dydis, marké, spalva ar pan.), suteikiamas materialinés vertybés kodas / nomenklatari-
nis numeris ar tiesiog atsargy kortelés numeris. Siuo metu mazmeninéje prekyboje naudojami
briaksniniai kodai, todél mazmeninés prekybos jmonése patogiausia prekéms suteikti nomen-
klatarinius numerius, atitinkancius prekés bruksninj koda. Vis délto jmonéje, atsizvelgiant j
jos informacijos poreikius, gali bati nustatoma ir kitokia nomenklatariniy numeriy suteikimo
tvarka. Jeigu orderyje nurodomos kelios ar keliolika gauty vertybiy, dokumento apacioje su-
skai¢iuojami bendri jy kiekiai bei sumos.

Uzpildzius Materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderj, atsargy padidéjimas fiksuojamas san-
délyje pildomose analitinése Atsargy apskaitos kortelése ir uzpildoma Prekés kortelé (etiketé) (zr.
3.1). Atsargy apskaitos kortelése (Zr. 3.3) uzregistruoti duomenys ménesio pabaigoje jtraukiami j
Atsargy likuciy sandélyje apskaitos Ziniarastj (zr. 3.4), kuris parengtas perduodamas j buhalteri-
ja. Materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderiai perduodami j jmonés buhalterija dienos ar kito
jmonéje nustatyto periodo pabaigoje kartu su materialiniy vertybiy pirkimo dokumentais. Siuo
dokumentu fiksuojama materialiniy vertybiy gavimo j jmonés sandélj operacija. Buhalterijos dar-
buotojas patikrina, ar materialiniy vertybiy jsigijimo dokumentuose nurodyti visi reikalaujami
rekvizitai, ar jie apskaiciuoti aritmetiskai teisingai, ar yra atsakingy asmeny paraai (pagal jmoné-
je nustatyta tvarka).

ISradyti materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderiai buhalterijoje susegami j bylas kartu su
materialiniy vertybiy jsigijimo dokumentais, kuriy pagrindu jie yra uzpildyti, ir kitais sandélio do-
kumentais.
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UAB ,Liepa“, 015245365

(jstaigos, organizacijos pavadinimas, kodas)

MATERIALINIY VERTYBIY UZPAJAMAVIMO ORDERIS Nr. 1

20X1 m. spalio men. 2 d.
. Tiekéjas - . Materialiniy vertybiy gavimo
Sandelis Pavadinimas |monés kodas Korespondentine saskaita dokumento Nr.
Nr. 1 UAB ,,Gruodis” 4670000 2040 AAC1855000
Materialinés vertybés Kiekis
kodas . : pagal : Sandélio kortelés
- - . . o Matavimo vienetas . Kaina Suma |. . . .
pavadinimas, rusis, dydis, marke (nomenklaturinis doku- priimta jraso eilés numeris
numeris) mentus
Sviestuvas NKU-200 vnt. 100 100 80,00 8000 1
Gavo sandélininkas Jonas Jonaitis J. Jon- Perdavé vairuotojas Petras Petraitis P. Petr-
(pareigy pavadinimas, vardas, pavardé ir parasas) (pareigy pavadinimas, vardas, pavardé ir parasas)
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3.3. Atsargy apskaitos kortele

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis.It

Imonése, laikanciose sandélyje vien tik Gkinés paskirties prekes, be to, — nedideliais kiekiais,
beveik nebiutina jy analitiné apskaita, taciau prekybinése ar gamybinése jmonése to nejmanoma
iSvengti. Imonése, perparduodanciose prekes, gaminanciose produktus ar teikianciose paslaugas,
kurioms reikalingos atsargos, butina kontroliuoti sunaudojamy prekiy, zaliavy, medziagy, detaliy
normas, laiku papildyti prekybai ir gamybai reikalingas atsargas, todél svarbu turéti galimybiy ste-
béti konkreciy atsargy rasiy sunaudojimo ir likucio pasikeitimus. Analitinei atsargy apskaitai pildyti
naudojamos atsargy apskaitos kortelés.

Atsargy apskaitos kortelé yra kaupiamasis suvestinis apskaitos dokumentas. Jos forma gali skir-
tis atsizvelgiant j materialiniy vertybiy rasiy gausa, taip pat j atsargy apskaitos organizavima.

Atsargy apskaitos kortelé naudojama analitinei atsargy apskaitai jy laikymo vietose (sandéliuo-
se), t. y. siekiant registruoti atsargy gavimo ir i§davimo operacijas bei detalizuoti DidZiosios knygos
saskaitose uzregistruotus atsargy likucius. Jrasai kortelése daromi:

e gavus i$ tiekéjy atsargas;
e gavus i$§ jmonés padaliniy savos gamybos produkcija;
e gavus i$§ jmonés padaliniy gamybos atliekas ar broka;

e i§ jmonés padaliniy gavus nepanaudotas ar atsiradusias i$montuojant ilgalaikj turta me-

dziagas;

e pardavus pirkéjams prekes;

e perdavus zaliavas j gamyba;

e perdavus prekes i§ sandélio j sandélj ar kitg jmonés padalinj.

[rasai Atsargy apskaitos kortelése daromi operacijos atlikimo dieng pagal uzpajamavimo ir nurasymo
dokumentus. Po kiekvieno jraso arba dienos pabaigoje korteléje, kurioje buvo atliktas jrasas, apskaiciuo-
jamas materialiniy vertybiy likutis. Jrasus kortelése jmonéje nustatytu periodiskumu tikrina atskiru va-
dovo potvarkiu paskirti buhalterijos tarnybos darbuotojai. Tai vienas i§ vidaus kontrolés elementy.

Ménesio ar kito jmonéje nustatyto periodo pabaigoje i$ atsargy apskaitos korteliy duomeny pa-
rengiamas ir j buhalterija perduodamas atsargy likuciy apskaitos Ziniarastis (2r. 3.4 dokumentg).

3.4. Atsargy likuciy apskaitos Ziniarastis

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis.|t

Atsargy likuciy apskaitos Ziniara$tis naudojamas kaip kontrolinis suvestinis dokumentas,
kuriame periodiskai (dazniausiai ménesio pabaigoje) apibendrinami atsargy apskaitos kortelése uz-
fiksuoti atsargy likuciai.

Atskirus Ziniaradcius patartina skirti kiekvienam materialiai atsakingam asmeniui, kiekvienai
apskaitomy materialiniy vertybiy rasiai. Jeigu tam paciam asmeniui priklausancios atsargos saugo-
mos keliose vietose (sandéliuose), kiekvienoje i$ jy taip pat patartina pildyti atskirus Ziniarascius.
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UAB ,Liepa*

(Imonés pavadinimas)

015245365
(Imoneés kodas)

ATSARGU APSKAITOS KORTELE Nr. 1

Kodas Kaina Atsargy norma
Sandélis Stelazas Skyrelis Marké | (nomenklatur. Matavimo vnt. ou
Eur vnt.
Nr.)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 1 2 NKU-200 | 6118201614 vnt. 200,00 400,00
Atsargy pavadinimas Sviestuvas
Jraso data Dokumento Eil. Nr. IS kur g.z%uta arba kam Gauta ISduota Likutis
Nr. iSduota
1 2 3 4 5 6 7
20X1 10 02 ffu Nr.2 1. |uAB,Gruodis* 100 100
20X1 10 02 |IP Nr. 67 2. 1. Petraicio individuali 40 60
jmoné
[ ] I [ [ 1 I I I
Atsakingas asmuo __sandélininkas Linas Rimkutis L. Rimk-

(Pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Patikrino __buhalteris Bronius Antanaitis_Br. Ant-
(Pareigos, para$as, vardas, pavardé)
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UAB ,Liepa“

(Imonés pavadinimas)
142357698

(JImonés kodas)

66

ATSARGUY APSKAITOS KORTELE Nr. 1

Pavadinimas Sviestuvas NKV-210

Materialiai atsakingas asmuo

Kontroliné saskaita

2040

Sandélininkas Jonas Rimkutis

(Pareigos, parasas, vardas, pavarde)

Matavimo vnt. vnt. Kodas 6118201614 Maksimalus likutis 400 Minimalus likutis 200
Eil Gauta Sunaudota (parduota) Likutis
Nr' Data Dok. Nr. Operacijos pavadinimas
’ kiekis kaina suma kiekis kaina suma kiekis | kaina suma
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
.|20X1 11 02 |GRU Nr.271 |UAB ,,Gruodis* 100,00 | 200,00 | 20000,00 100,00 | 200,00 | 20000,00
2.|120X1 11 10 |IP Nr.67 J. Petraicio individuali jmoné 40,00 | 200,00 8000,00 60,00 | 200,00 | 12000,00
Buhaltere Vilma Kalniené V. Kal- Patikrino Kontrolierius Benas Sabolis B. Sab-

(Parasas, vardas, pavardé)

(Pareigos, parasas, vardas, pavardé)
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UAB ,Liepa*“

(imonés, organizacijos pavadinimas)

Nr.1

(sandeélis)

20X1 m.

ATSARGU LIKUCIY SANDELYJE APSKAITOS ZINIARASTIS

Buhalterinés saskaitos Nr.

Sagskaitos pavadinimas

2040

Pirktos prekés, skirtos perparduoti

Materialiai atsakingas asmuo

Jonas Jonaitis, sandélininkas

(vardas, pavardé, pareigos)

Medsi Likuciai
edziagos _ , 20X1 01 31 20X1 20X1
. Matavi- Kaina
Eilés Nr. kodas mo vnt. (Eur)
pavadinimas (nomenkla- kiekis suma kiekis suma kiekis suma
tarinis Nr.)
1. Sviestuvas NKU-200 1001 vnt. 80 60 4800
2. Sviestuvas NKL -150 1004 vnt. 132 200 | 26400
Materialiai atsakingas asmuo
(parasas)
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3. Atsargy apskaitos dokumentai ??W ,

Ménesiui pasibaigus, i Ziniara$tj perraSomi atsargy likuciai i§ atsargy apskaitos korteliy. Jrasus
atlieka materialiai atsakingas asmuo arba jmonés buhalteris. Jrasius eilinio ménesio duomenis,
ziniara$ciai perduodami j buhalterijg sandélyje nustatytiems liku¢iams sulyginti su atitinkamy
Didziosios knygos saskaity duomenimis. Radus neatitikimy, ieSkoma jy priezasciy. Apskaitos re-
gistruose jrasai daromi tik suvienodinus sandélio ir buhalterijos duomenis. Kity ménesiy likuciai
surasomi j atskirus lapus.

3.5. Kortelé medziagoms ir atsarginéms dalims, skirtoms
automobiliy eksploatacijai ir remontui, iSduoti i sandélio

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis. |t

Kortelé medziagoms ir atsarginéms dalims, skirtoms automobiliy eksploatacijai ir remon-
tui, iduoti i$ sandélio naudojama is sandélio iSduodamoms medzZiagoms ir atsarginéms dalims,
skirtoms transporto priemoniy eksploatacijai ar remontui, dokumentuoti. Ji iSraSoma, kai:

e i sandélio iSduodamos automobiliy eksploatacijos ir priezitiros priemonés;

e i§ sandélio iSduodamos atsarginés dalys, reikalingos automobilio susidévéjusiems agrega-
tams pakeisti arba rekonstrukcijai atlikti.

Kortele naudoti rekomenduotina jmonéms, turin¢ioms daug transporto priemoniy. Be to, kor-
telé gali buti ir kaip viena i§ jmonés vidaus kontrolés priemoniy, padedanciy uztikrinti ekonomiska
automobiliy eksploatacijg, todél batina, kad, pries§ i§duodami i§ sandélio medziagas bei atsargines
dalis, skirtas automobilio eksploatacijai ar remontui, atsakingi asmenys jsitikinty $iy medziagy rei-
kalingumu, sekty remonty daznuma.

Ménesio pirma dieng kortelé medZiagoms ir atsarginéms dalims, skirtoms automobiliy eksploata-
cijai ir remontui, iSduoti is sandélio iSdduodama asmeniui, atsakingam uz automobilio eksploatavima
(mechanikui ar pac¢iam vairuotojui). Prie§ i§duodant tokias korteles, rekomenduojama buhalterijoje
jas sunumeruoti.

Prireikus automobilyje kg nors suremontuoti, vairuotojas arba mechanikas suraso j kortele rei-
kiamy detaliy, tepaly ar kity eksploatacijai skirty medziagy pavadinimus ir kiekj. Rekomenduotina,
kad $iuos duomenis (medziagy reikalinguma) patvirtinty transporto ar remonto padalinio vadovas.
Automobiliy eksploatacinéms medziagoms, kuriy sunaudojimo normos prognozuojamos (pavyz-
dziui, stabdziy skystis, stikly plovimo priemoné, tepalai ir pan.), korteléje i§ anksto gali bati jrasytas
limitas. Sandélyje iSdavus prasytas atsargas, $is faktas taip pat pazymimas korteléje. Ménesiui pasi-
baigus, kortelé pristatoma j sandélj. Susumuojamas iSduotas kiekis. Kortelé perduodama transporto
padalinio vadovui ar kitam atsakingam asmeniui pasirasyti.

Taip pat Sios kortelés gali biiti naudojamos ne tik atsargoms perduoti is vieno atskaitingo as-
mens kitam dokumentuoti, bet ir pripazinti sunaudoty atsargy sgnaudas. Tada kiekvienoje kor-
teléje susumuojama per laikotarpj iSduoty medziagy ir atsarginiy daliy verté bei pripazjstamos au-
tomobiliy remonto ir eksploatacijos sagnaudos. Jeigu kortelés nenaudojamos sagnaudoms pripazinti,
laikotarpio pabaigoje susumuojama visose skirtingiems atskaitingiems asmenims iSradytose kortelé-
se i8duoty medziagy ir atsarginiy daliy verté, surasomas atsargy nurasymo aktas.

Kortelés pagrindu atsargy apskaitos kortelése atliekami jrasai. Tuomet kortelés, kaip ir kiti san-
délio pirminiai apskaitos dokumentai, perduodamos buhalterijai.
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UAB ,Ruta“
(Imonés pavadinimas)
159357456

(Imonés kodas)

KORTELE
MEDZIAGOMS IR ATSARGINEMS DALIMS, SKIRTOMS AUTOMOBILIY EKSPLOATACIJAI IR REMONTUI,

ISDUOTI IS SANDELIO
20X1 m. balandZio 14 d. Nr.13

Vilnius
(Sudarymo vieta)
Automobilio marke BMW 525 valst. Nr. XXX 000 garazo Nr. 1
Vairuotojas Petras Jonaitis
(Vardas, pavarde)
Medziagos
Eil. Data Nor_m'en'k- ~ N . pareika- Leido i$duoti Fakti$kai gauta Gavéjo | Sandelinin-
20X1 m. | latdrinis Medziagy pavadinimas Mato vnt. | Kaina lavo o M
Nr. N - " sand. parasas | ko parasas
r. kiekis kiekis | parasas . kiekis | suma
kortelés Nr.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 04 14 05-364 |Alyva Castrol Eage Itr. 8,50 4 4 03-45 4 34,00

Atsarginiy daliy ir medziagy iSdavimo kortele patikrinau

Buhalteré Ona Jonusiené 0. Jon-
(Parasas, vardas, pavarde)
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3. Atsargy apskaitos dokumentai ?? v, w

3.6. Prekiy priemimo pagal kiekj aktas

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis.It

Prekiy priémimo pagal kiekj aktas naudojamas naujai gautoje siuntoje (konteineryje)
faktiskai rastam prekiy ar kity atsargy kiekiui uzfiksuoti. Jis suraomas, kai pirkimo doku-
mente nurodytas prekiy kiekis neatitinka faktiskai rasto kiekio (nustatomas prekiy trakumas
arba perteklius). Akto forma nereglamentuota (anksciau patvirtinti norminiai aktai nebegalioja
nuo 2011 mety).

Kai prekés gaunamos i§ Lietuvos tiekéjo, Prekiy priémimo pagal kiekj aktas yra pakankamas
pagrindas reikalauti, kad pardavéjas, anuliaves ankstesne (PVM) saskaitg faktira, iSradyty nauja,
nurodydamas patikslintg prekiy kiekj. Be to, tinkamai jformintas Prekiy priémimo pagal kiekj ak-
tas — svarus argumentas, derantis su tiekéju (taip pat ir uzsienio Salies tikio subjektu) dél patirty
nuostoliy atlyginimo arba §j gin¢g sprendziant per teisma. Pagaliau, radus didesnj, nei nurodyta
jsigijimo dokumente, atsargy kiekj, surasytas aktas bus dokumentas $iam kiekiui pagrijsti (kol bus
suradyta patikslinta saskaita faktara).

Patartina, kad trikumo nustatymo metu dalyvauty tiekéjo atstovas arba nesaliskas asmuo. Gau-
ty prekiy priémimo pagal kiekj procediira bei pardavéjo atsakomybé turéty buti aptarta prekiy pir-
kimo-pardavimo sutartyje. Nesilaikant sutartos tvarkos, gali buti sudétinga jrodyti prekiy kiekio
trakumo faktg.

3.7. Prekiy priemimo pagal kokybe ir komplektiskuma aktas

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis. |t

Prekiy priémimo pagal kokybe ir komplektiSkuma aktas naudojamas naujai gautoje siunto-
je (konteineryje) faktiskai rasty prekiy ar kity atsargy kokybei ir komplektiskumui uZfiksuoti, kai
nustatomas jy neatitikimas, lyginant su atsargy jsigijimo dokumentuose jradytais duomenimis. Jis
surasomas, kai:

e pirkimo dokumente nurodytas prekiy kiekis neatitinka faktiskai rasto dél nekokybisky pre-
kiy i$brokavimo;

e pirkimo dokumente nurodyta prekiy specifikacija neatitinka faktiskai gauty prekiy specifi-
kacijos (modelio);

e gaunamos ne visi$kai sukomplektuotos prekes.

Aktas sura$omas visais atvejais, kai i§ Lietuvos ar uzsienio tiekéjy gaunamos nekokybiskos arba
nesukomplektuotos prekés. Sis aktas yra pagrindas reikalauti, kad tiekéjai nekokybiskas ar nesu-
komplektuotas prekes pakeisty kokybiskomis ar patikslinty ankstesne¢ saskaitg faktara.

Tinkamai jformintas Prekiy priémimo pagal kokybe ir komplektiskumag aktas — svarus ar-
gumentas, kai nepavyksta susitarti su tiekéju dél patirty nuostoliy atlyginimo ir tenka kreiptis j
teisma.

Prekiy priémimo pagal kokybe ir komplektiskuma aktas perduodamas j buhalterijg kartu su
materialiniy vertybiy uzpajamavimo orderiu.
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3.6. dokumentas — pradzia |

TVIRTINU

Jonas Jonaitis
Jmonés vadovo vardas, pavardé

20X1m. kovo 1d.

PREKIY PRIEMIMO PAGAL KIEK]
AKTAS NR.

Vietové Vilnius
1. Komisijos sudétis:

Dokumento, patvirtinancio
Vardas, pavardé Darbo vieta ir pareigos atstovo jgaliojimus,
data ir numeris

Jurgis Orla UAB ,Rata” sandélininkas Nera

Petras Nakas UAB ,Ruta” tiekéjas Neéra

Povilas Petrauskas UAB ,Ruta” buhalteris Néra

2. Prekiy priémimo ir akto surasdymo vieta Naujoji g. 1, Vilnius
3. Prekiy priémimo pradzios ir pabaigos laikas, pavéluoto priémimo priezastys 20020223/
200202 28
4. Pavadinimas ir adresas:

Pirkéjo UAB ,Rata’; Naujoji g. 1, Vilnius

Pardavéjo UAB ,Rassviet’; Sokolovo g. 115, Maskva

Gamintojo ___ UAB ,Rassviet’, Sokolovo g. 115, Maskva

5. Dokumento dél pardavéjo (gamintojo) atstovo iskvietimo data ir numeris 2002 02 23,
elektroninis laiskas

6. Prekiy gavimo pagrindo (sutarties) data ir numeris 20X7 01 03
7.Transporto dokumentas CMR Nr.084973

8. Pirminio juridine galig turincio buhalterinés apskaitos dokumento data ir numeris
Sgskaita (invoice) Nr. 0083, 20X1 02 15.

9.Vagono, konteinerio numeris -

10. Prekiy issiuntimo data 20X102 20
11. Prekiy atgabenimo j paskirties stotj (uostg) data 20X10213
12. Data ir laikas, kada krovinj iSdavé transporto jmoné 20X1 0223, 9val. 25 min.

13.Vagono, konteinerio, autofurgono ir kity plombuoty transporto priemoniy atidarymo data ir
laikas 20X1 02 23, 9 val. 30 min.

14. Komercinio akto data ir numeris 20X1 0223 Nr. 48
15. Prekiy pristatymo j pirkéjo sandélj data, laikas 20X1 02 23, 9 val. 00 min.
16. Prekiy laikymo pirkéjo sandélyje salygos tinkamos

17.Taros ar konteinerio atidarymo data ir laikas 20X102 23, 9val. 15 min.
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18. Taros ir jpakavimo buklé prekiy priemimo metu tara nepaZeista

19. Etikeciy ir plomby buvimas atskirose pakuotése, vietose, plomby tvarkingumas, kieno plombos
(gamintojo, pervezéjo) Plombos gamintojo, tvarkingos

20. Prekiy tikrinimo badas (svérimas, matavimas, skaic¢iavimas ir kt.)
Skaitiavimas

21. Priimant prekes nustatyta:

Prekiy pakuocdiy (viet Viet
skaiéiausl:rpsvorio r:le(atitill(li)mas skait':iltlls Bruto kg Tarakg Neto kg
Pagal pardavéjo dokumentus 100 5200 50 5150
Pagal transporto dokumentus 100 5200 50 5150
Faktiskai gauta 98 5096 49 5047
Pagal A
Prekés Mato pardgvéjo Faktiskai Trakumas Perteklius
pavadinimas vnt. dokumentus gauta
Kiekis | Suma | Kiekis | Suma | Kiekis | Suma | Kiekis | Suma
Dury rankenos Vnt. 1000 | 10000 800 8000 200 2000
~Ragas”

22. Prekiy kiekis buvo nustatomas (kokiais matavimo prietaisais)
Skaiciuojant

23. Prekés, kurios truko j taros vieta, vagona, konteiner;j tilpti (galéjo, negaléjo)

galéjo

24, Kiti duomenys

25. 13vada: Trakumo ar pertekliaus atsiradimo priezastys ir vieta UAB ,Rassviet”

26. Akto priedai:
1) lydimuyjy dokumenty nuorasai;

2) jpakavimo etiketés;
3) plombos nuo taros viety, kuriose rastas trikumas;

)
)
4) atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas;
5) pirminis priemimo aktas;

)

6) kiti dokumentai, patvirtinantys trikumo atsiradimo priezastis.

Komisija:
(parasai ir pavardés)
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3.7. dokumentas — pradzia |

TVIRTINU

Jonas Jonaitis
|monés vadovo vardas, pavardé

20X1 m. kovo 1 d.

PREKIY PRIEMIMO PAGAL KOKYBE IR KOMPLEKTISKUMA
AKTAS NR. 17

Vietove Vilnius

1. Komisijos sudétis:

Dokumento, patvirtinancio
Vardas, pavardeé Darbo vieta ir pareigos atstovo jgaliojimus,
data ir numeris

Jurgis Orla UAB ,Ruta” sandélininkas Neéra
Petras Nakas UAB ,Ruta” tiekéjas Nera
Povilas Petrauskas UAB ,Ruta” buhalteris Nera

2. Prekiy priémimo ir akto suraSymo vieta UAB ,Ruta’; Paneriy g. 9, Vilnius

3. Prekiy priemimo pradzios ir pabaigos laikas, pavéluoto priémimo priezastys
20X10223-20X102 28

4. Pavadinimas ir adresas:

Pirkéjo UAB ,Rata’; Paneriy g. 9, Vilnius
Pardavéjo AB Meéta’; Smilciy g. 6, Klaipéda
Gamintojo AB  Meéta’; Smilciy g. 6, Klaipéda

5. Dokumento dél pardavéjo (gamintojo) atstovo iskvietimo data ir numeris Neéra, iskviesta
telefonu

6. Prekiy gavimo pagrindo (sutarties) data ir numeris _Sutartis Nr. 3905, 20X0 12 12

7.Transporto dokumentas ___PVM sgskaita faktdara SAA Nr. 0089453, 20X1 02 14

8. Pirminio juridine galig turincio buhalterinés apskaitos dokumento data ir numeris __PVM sqgskaita
faktira SAA Nr. 0089453, 20X1 02 14

9. Prekiy atgabenimo j paskirties stotj data 20X10225

10. Data ir laikas, kada krovinj iSdavé transporto jmoné -

11.Vagono, konteinerio, autofurgono ir kity plombuoty transporto priemoniy atidarymo data ir
laikas 20X102 25, 9 val. 30 min.

12. Prekiy pristatymo j pirkéjo sandélj data ir laikas 20X1 02 25, 10 val. 00 min.

13. Prekiy laikymo pirkéjo sandélyje iki akto surasdymo salygos Geros

14. Taros ir jpakavimo prekiy apZitros metu buklé, taros iSorinio Zenklinimo turinys, kieno pakuotéje
(pardavéjo ar gamintojo) gautos prekés, taros ir jpakavimo atidarymo data ir laikas Prekés gautos
gamintojo taroje (ant dézuciy UAB ,Chemija” lipdukas). Tara nepaZeista. Tikrinimo laikas 20X1 02 15,

10 val. 11 min.
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15. Prekiy kokybés tikrinimo pagrindas (nurodyti standarta, technines salygas ir kt.)
Standartas LST - 0591

16. Tikrinimo badas (tikrinant prekes atrankos budu, nurodyti, kaip ji atrinkta, jos atrinkimo
pagrinda) IStisai

17. ]pakavimo lapy (etikeciy) ir plomby buvimas, plomby tvarkingumas
Tvarkingi

18. Ar paimti pavyzdziai (méginiai ir kur jie pasiysti)
Ne

19. Nekomplektisky prekiy kiekis, trukstamy daliy, detaliy sarasas ir verté
Néra

20. Patikrinus prekiy kokybe, rasta prekiy, neatitinkanciy kokybés reikalavimuy:

Nekokybiskos prekés
Kiekis Suma
Sampunas ,Svaja” 3,00 Vnt. 10 30

Prekiy pavadinimas Kaina, Eur Mato vnt.

21. Rasty prekiy defekty aprasymas __Matyti nuosédos, pakitusi spalva

22.13vada: defekty pobdadis ir jy atsiradimo priezastys Pasibaiges vartojimo terminas

23. Akto priedai:
1) lydimyjy dokumenty nuorasai;
2) jpakavimo etiketés;
3) atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas;
4) pavyzdziy (méginiy) paémimo aktas;
5) plombos;
6) pirminis priémimo aktas;
7) kiti dokumentai.

Komisija: (parasai ir pavardés)

3.8. Atsargy judéjimo sandélyje apskaitos Ziniarastis

@ Dokumento $ablonas yra internete: www.paciolis. |t

Atsargy judéjimo sandélyje apskaitos Ziniarastis naudojamas kaip atsargy sandélyje uzpa-
jamavimo ir nurasymo suvestiné. Jis uzpildomas ménesio pabaigoje apibendrinus visus per ménesj
atsargy uzpajamavimo ir nura§ymo dokumenty duomenis.

Daugiau informacijos apie darbo priemone —
tel. +3705 2700636, el. p. knygos@paciolis.It arba www.paciolis.It





